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Nr. 58590/] 06.2016

in temeiul art. 16, alineatele 1 si 4 din cadrul capitolului VI wDrepturi si obligatii ale AMPOR” din
Acordul-cadru de delegare a anumitor atributii privind implementarea Programului Operational
Regional 2014 - 2020, pentru Ol din cadrul Agentiilor pentru Dezvoltare Regionala (ADR),

in temeiul art. 16, alin. (1) din cadrul capitolului VI| »Drepturi si obligatii ale AMPOR™ din Acordul-
cadru de delegare a anumitor atributii privind implementarea Programului Operational Regional
2014 - 2020, pentru Ol din cadrul Agentiilor pentru Dezvoltare Regionala (ADR) (denumit in cele ce
urmeaza Acord-cadru) prin care se mentioneaza faptul cA AMPOR avizeaza cadrul organizatoric i
stabileste cadrul procedural si metodologic pentru indeplinirea de catre OIPOR a atributiilor ce
i-au fost delegate, asigurand indrumarea metodologica §i asistenta de specialitate necesard
elaborarii manualelor de proceduri interne de cétre OIPOR si deruldrii activititilor OIPOR in scopul
indeplinirii atributiilor delegate;

Avand in vedere prevederile ghidului specific pentru lansarea apelului nr. POR/2016/3/3.1/A/1,
aprobat prin ordinul ministrului dezvoltarii regionale nr. 333/15.03.2016, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Avand in vedere prevederile instructiunii AMPOR nr. 3/20.05.2016 privind aprobarea editiei 1,
versiunea 1 a Manualului unic de valuare selectie §i contractare in cadrul POR 2014-2020, respectiv
faptul ca in cazul in care in cadrul ghidurilor specifice nu sunt incluse instructiunile de completare
a grilelor de verificare a conformitatii si eligibilitatii cererilor de finantare, AMPOR va emite
instructiuni in acest sens.

Prezenta instructiune de completare a grilei anterior mentionate se aplici pentru toate proiectele
depuse in cadrul apelului anterior mentionat, Ol avand rolul de a monitoriza aplicarea unitara a
acestora. Procedura privind intregul proces de evaluare, selectie si contractare aplicabil este cea

din manualul unic de evaluare, selectie si contractare I1I/AMOI, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Instructiunile de completare a Grilei de verificare a conformitdtii administrative si eligibilitdtii
cererii de finantare si a componentelor constituie Anexa 1 la prezenta.

Precizém ca prin prezenta nu au fost operate modificari asupra criteriilor mentionate in cadrul
grilei de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii, anexata la ghidul specific apelului
de proiecte cu nr. POR/2016/3/3.1/A/1, aprobat prin ordinul nr. 333/1 5.03.2016, cu modificarile
si completarile ulterioare, fiind doar detaliate instructiunile de completare.
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La Anexa IIl.OI 1.1 - Rapotul de progres se va include, dupa fiecare etapé, cite o coloani de
“observatii”, respectiv "observatii CAE”, "observatii ETF”, "observatii pre-contractare”. Aceasta
se aplicd pe intreg Manualul de evaluare selectie si contractare si nu numai pentru apelul
POR/2016/3/3.1/A/1, forma modificatd a Anexei 1.0l 1.1_Raport de Progres la procedura
generala constituie Anexa 2 la prezenta.

Restul prevederilor manualului unic de evaluare selectie §i contractare rimén pe deplin aplicabile
in cadrul procesului de selectie aferent apelului de proiecte nr. POR/2016/3/3.1/A/1.
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Anexa 1 la Procedura specifica

Instructiuni de completare a Grilei de verificare a conformitatii administrative si
eligibilitdtii cererii de finantare §i a componentelor
aferenta apelului de proiecte nr. POR/2016/3/3.1/A/1

I.  Pentru verificarea criteriilor de conformitate administrativa si eligibilitate se va folosi
Grila de verificare a conformitdtii administrative si eligibilitatii Cererii de finantare
si a Componentelor, prezentata in Anexa 3.1.A-2 -atasata la Ghidul specific.

in preambulul Grilei se vor include si completa urmatoarele informatii:

Grila de verificare a conformitatii adminstrative si eligibilitatii
cererii de finantare si a componentelor
Programul Operational Regional 2014-2020
Axa prioritara... : (titlul axei si numdrul)
Prioritatea de investitii ... : (titlul prioritdfii si numdrul)
Operatiunea... (denumirea si codul - dacd e cazul)
Nr. apel de proiecte
Cod SMIS
Nr inregistrare:

- Pentru fiecare criteriu/subcriteriu/detaliere situationald Grila se va completa cu “DA”,
"NU”, sau "Nu se aplicd”, verificandu-se conformitatea administrativa si eligibilitatea
cererii de finantare, respectiv conformitatea administrativa si eligibilitatea fiecarei
componente in parte din cadrul unei cereri de finantare, in functie de aspectele
identificate in cadrul cererii de finantare, anexelor acesteia si/sau documentelor existente
pe CD.

- Numai cererile de finantare conforme din punct de vedere administrativ si eligibile sunt
admise in urmdtoarea etapa a procesului de evaluare tehnica si financiara.

Se recomanda completarea coloanei "Comentarii” cu informatii minime privind situatia in
care se incadreaza cererea de finantare/componentele, conform mentiunilor din
criteriul/subcriteriul verificat (se mentioneaza un aspect care confirma indeplinirea
criteriului/subcriteriutui, includerea elementelor justificative identificate in cadrul cererii
de finantare in baza carora a fost completat cu "DA”);

- lLa sectiunea “Comentarii” se vor include elementele justificative identificate in cadrul
cererii de finantare in baza carora a fost completat cu "NU"/"Nu se aplicd";

- In cazul in care unul sau mai multe din criteriile/subcriteriile de conformitate
administrativa si/sau de eligibilitate care vizeaza cererea de finantare (aspecte comune)
se completeazi cu “NU”, se vor verifica in continuare criteriile/subcriteriile care vizeaza
aspectele specifice ale fiecarei componente in parte. in acest caz, cererea de finantare va
fi declarata neconformd administrativ §i/sau ne-eligibila si va fi respinsa.
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subcriterii nu este indeplinit (partial sau in totalitate), se va/vor puncta cu "NU” criteriul
respectiv;

In cazul criteriilor/subcriteriilor care includ cerinte de verificare a mai multor aspecte, se
va puncta cu “DA” daca raspunsul la toate aspectele mentionate este “DA";

In cadrul sectiunii “Recomandari” de la finalul grilei se mentioneaza aspectele constatate
de experti, eventualele neconcordante identificate, care nu fac obiectul clarificarilor CAE,
dar care nici nu reprezinta motive de respingere in aceasta etapa, pentru a fi clarificate in
etapa de ETF/precontractare (de exemplu, in sectiunea de verificare a conformitatii
administrative, in cazul unui criteriu/subcriteriu in care se verificd existenta unui
document/sectiuni, pentru care se constata ca detalierea/descrierea anumitor aspecte nu
se coreleazd in totalitate cu detalierea/descrierea acelor aspecte din cadrul altor
documente/sectiuni). In sectiunea “Comentarii” din Grild, se mentioneaza faptul ci au
fost formulate recomandari;

In cazul in care trebuie verificat continutul (completarea) unui document/sectiuni
dintr-un document si se constatd ca acesta/tea nu este/nu sunt completat/e
corespunzator celor solicitate in Ghidul specific apelului de proiecte, se va puncta cu "NU”
criteriul/subcriteriul respectiv;

In cazul in care anumite criterii/subcriterii/detalieri situationale nu se aplici, se va
mentiona acest raspuns in cadrul casutei corespunzatoare;

in cazul in care pentru unele dintre aceste criterii/subcriterii/elemente situationale se pot
solicita clarificari, in conformitate cu prevederile procedurii generale/ghidului specific
(prevederile mentionate la finalul Grilei CAE), se va mentiona numarul adresei de
clarificari inregistrata la Ol, iar la momentul solutionarii se va mentiona numarul adresei
prin care s-a raspuns/clarificat respectiva neconcordanta. In cadrul sectiunii “comentarii”
se va face trimitere la sectiunea "Clarificari” de la finalul grilei unde se detaliaza
‘ clarificarea.

Neraspunderea completa si in termen la solicitarea de clarificiri conduce la respingerea
cererii de finantare.

Pentru ca o componentd/cerere de finantare sa fie declaratd conforma si eligibila,
raspunsul pentru fiecare criteriu/subcriteriu trebuie sa fie “DA” in urma raspunsului la
solicitarea de clarificari.

Rubrica "Observatii” din cadrul Grilei se va detalia astfel:
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| (nr. 5i data adresei de solicitare de | (nr. §i data adresei de
In textul clarificdrii se vor mentiona
problemele identificate si
observatiile celor 2 experti.

- In cazul in care un criteriu include mai multe subcriterii, iar unul sau mai multe dintre
|
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\
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e face re
solicitarea

Se vor enumera toate aspectele
constatate de experfi, eventualele
neconcordante identificate, care nu
fac obiectul clarificdrilor CAE, dar
nici nu reprezintd motive de
respingere in etapa CAE.

Aceste aspecte vor fi formulate
pentru a fi rezolvate de expertii
responsabili in etapa de
ETF/precontractuald.

Se vor preciza elementele de
clarificare solicitate si opinia Ol fatd
de situafia prezentatd.

Se vor preciza detaliile
din rdspunsul AMPOR. Se
noteazd inclusiv data in
care s-a reluat
verificarea

documentatiei cererii de
inantare.

ncluzii

Se enumerd aspectele la care au
existat neconcordante intre
constatdrile expertului 2 ochi si
expertului 4 ochi

Se precizeazd care este
solutia/interpretarea
corectd si se justificd
opfiunea

____OBSERVATII

etc.

data inceperii etapei

data desemndrii expertilor verificatori, data finalizdrii evaludrii, perioada evaludrii

propriu-zise realizate de experti

aspectele constatate de experti, care nu se incadreazd in niciuna din celelate
sectiuni ale acestei grile, cu specificarea motivului formuldrii observatiei pe

aspectul constatat

situatiile intervenite in timpul evaludrii, in ceea ce priveste aplicarea procedurii

(ex. modificarea procedurii)

necesitatea inlocuirii unuia dintre experti din diverse motive

retragerea cererfi de finantare (dacd a fost cazul)

EXPERTI

EXPERT 2 ochi: (nume, prenume, functie)

Data inceperii
verificdrii |

Data finalizdrii
verificdrii

EXPERT 4 ochi (nume, prenume, functie)

Data inceperii
verificdrii
Data finalizdrii
verificdrii




MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE
S1 ADMINISTRATIEI PUBLICE

Anexa la Grila de verificare a conformitd{ii administrative si eligibilitdtii Cererii de finantare si a
Componentelor:

v" Declaratiile de confidentialitate si impartialitate ale expertilor (fac parte din dosarul
administrativ al cererii de finantare de la nivelul Ol)

Doar cererile de finantare care au primit ,DA” pentru conformitate si eligibilitate vor fi
selectate, in ordinea depunerii, pand la momentul in care valoarea solicitatd a proiectelor
depuse depaseste nivelul de 50% peste alocarea financiara regionala, dar nu mai tarziu de
data limita de inchidere a apelului de proiecte mentionata mai sus.

Pentru informarea corecta a potentialilor solicitanti, Ol va publica lunar situatia proiectelor
depuse si gradul de acoperire a alocarii financiare disponibile.

in cadrul apelului cu depunere continua nr. POR/2016/3/3.1/A/1, o cerere de
finantare/componenta, care este respinsa intr-una din etapele procesului de evaluare, selectie
si contractare, se poate redepune in cadrul aceluiasi apel, cu respectarea conditiei privind
incadrarea in alocarea financiara regionala.

in cazul in care cererea de finantare/componenta se respinge in cadrul etapei de verificare a
conformitatii administrative si eligibilitatii, acest aspect se va mentiona in cadrul Scrisorii de
respingere a cererii de finantare CAE (anexa 111/01/2.8 la procedura generala).

Cei doi experti completeaza si semneaza fiecare pagina atat din partea privind grila de
verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii cererii de finantare, cat si din
partea privind grila de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii fiecarei
componente in parte din cadrul Cererii de finantare. De asemenea, la sectiunea
"Observatii” se vor mentiona toate observatiile legate de parcurgerea verificarii
conformitatii administrative si eligibilitatii.

Pentru situatiile in care cererile de finantare au incluse mai multe componente, termenele de
verificare pe principiul 2 ochi/ 4 ochi aferente expertilor. Ol se suplimenteaza pana la maxim 5
zile lucratoare pentru fiecare expert. Pentru acest tip de cereri de finantare, toate termenele
procedurale mentionate in Procedura generald, respectiv in Anexa IlI/AMOI/1.4 se vor decala
cu maxim 6 zile.

Dacd in urma procesului de verificare a conformitatii administrative §i a eligibilitatii, una
sau mai multe componente din cadrul unei cereri de finantare sunt declarate neeligibile
si/sau neconforme, iar restul componentelor sunt declarate eligibile si conforme, cererea
de finantare poate trece in etapa urmatoare in cazul in care se incadreaza in limitele
minime i maxime ale valorii totale eligibile, respectiv 100.000 EUR si 5.000.000 EUR, cu
solicitarea revizuirii corespunzatoare a sectiunilor relevante din cererea de finantare.

Solicitarea revizuirii cererii de finantare se va face in etapa de evaluare tehnica si
financiara (odata cu solicitarea de clarificari).

Dacd au existat componente care au fost respinse in aceasta etapd, expertii §i seful
departamentului vor verifica, inainte de demararea etapei urmatoare, daca componentele din
cadrul unei cereri de finantare declarate conforme §i eligibile in aceasta etapa au, cumulativ,
o valoare totala eligibila ce se incadreaza in limitele minime si maxime mentionate in ghidul
specific.
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Doar componentele declarate conforme si eligibile dupd etapa de verificare a conformitatii
administrative si eligibilitatii, inclusiv dupa verificarea clarificarilor, daca a fost cazul, vor
face obiectul evaluarii tehnice si financiare.

in urma finalizarii procesului de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii,
cererea de finantare poate fi declarata:

v Conforméa administrativ i eligibila

- acceptata partial in etapa urmatoare a procesului (doar o parte din
componentele incluse in cererea de finantare au fost declarate conforme si
eligibile, a caror valoare totala eligibila cumulata se incadreaza in limitele minime
si maxime ale valorii totale eligibile ale cererii de finantare, respectiv 100.000
EUR si 5.000.000 EUR, iar cererea de finantare a fost acceptata pentru etapa de
evaluare tehnica si financiara, cu recomandare de revizuire in etapa urmatoare a
procesului)

sau

- acceptata in totalitate in etapa urmatoare a procesului (toate componentele
incluse in cererea de finantare au fost declarate conforme si eligibile, iar cererea
de finantare a fost acceptata pentru etapa de evaluare tehnica si financiara)

Expertul Ol va intocmi scrisoarea de notificare catre solicitant prin care acesta
este informat ca cererea sa de finantare a fost declarata conforma administrativ §i
eligibila, acceptata partial sau in totalitate in etapa urmatoare a procesului.

In cazul in care cererea de finantare a fost declaratd acceptata partial, in cadrul
respectivei scrisori se vor mentiona, pe de o parte, componentele acceptate si
valoarea totald eligibild a acestora, respectiv valoarea solicitatd si, pe de alta
parte, componentele respinse, criteriul/criteriile de conformitate administrativa
si/sau eligibilitate pe care respectivele componente nu le-a/le-au indeplinit,
precum §i posibilitatea depunerii de contestatii (Anexa 11/01/2.8 din Procedura
generala).

v Neconforma administrativ si/sau ne-eligibila. Cererea de finantare va fi respinsa.

Expertul Ol va intocmi scrisoarea de notificare catre solicitant prin care acesta
este informat cad cererea sa de finantare a fost respinsa ca neconforma
administrativ sau/ si neeligibild. In cadrul respectivei scrisori se va mentiona
obligatoriu criteriul/criteriile de conformitate administrativa si/ sau eligibilitate
pe care respectiva cerere de finantare/componentele acesteia nu le-a/le-au
indeplinit, precum si posibilitatea depunerii de contestatii (Anexa 111/01/2.8 din
Procedura generala).

in raportul lunar/saptamanal de progres, la coloana ~Observatii”, Ol va introduce
informatii cu privire la declararea cererii de finantare

Conforma administrativ §i eligibild - acceptatd partial in etapa ETF (cu indicarea
componentelor acceptate si respectiv respinse) sau acceptata in totalitate in etapa ETF,
respectiv

Neconforma administrativ si/sau ne-eligibila,

cu indicarea motivelor declararii cererii de finantare/componentelor ca fiind
neconforma/e administrativ si/sau ne-eligibild/e.

Se trec motivele de respingere detaliat pe fiecare componenta in parte.
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Nr.58590/ 2£%.2016

@ Catre: Vasile Asandei, Director General Faxnr: 0233/218.072

Agentia pentru Dezvoltare Regionala Nord-Est

Luminita MIHAILOV, Director General 0339/401.017
Agentia pentru Dezvoltare Regionala Sud-Est 7

Liviu MUSAT, Director 0242/313.167
Agentia pentru Dezvoltare Regionala Sud Muntenia

Marilena BOGHEANU, Director General 0251/412.780
Agentia pentru Dezvoltare Regionala Sud-Vest

Sorin MAXIM, Director general 0256/491,981
g _e_ggp;i_g pentru Dezvoltare Regionala Vest B

Sanda CATANA, Director executiv 0264/439.222

Agentia pentru Dezvoltare Regionala Nord-Vest

Simion CRETU, Director General
Agentia pentru Dezvoltare Regionala Centru

Dan NICULA, Director General

0258/818.613

Agentia pentru Dezvoltare Regionalad Bucuresti-lifov 021/315.96.65
¢ Dela: Luiza RADU, Sef AMPOR Data:
@ Ref: Transmitere Instructiunea nr. 5/ ............. a Autoritatii  Pagini: 1+ Anexa
de Management pentru POR
Urgent 0O Spre informare [ Spre comentarii O Rugdm raspundeti X Pentru comunicare

Stimata Doamna Director,
Stimate Domnule Director,

!
Va transmitem anexat Instructiunea nr. 5/ z&@;[zﬂié a Autoritatii de Management pentru Programul
Operational Regional. Instructiunea vizeaza instructiunile de completare grile cae si etf preucm si
personalizarea anexei de verificare a documentatiei de contractare la Ol si lista de documente ce se
verifica in etapa de vizita la fata locului aplicabile apelului cu nr POR/2016/3/3.1/A/1

De asemenea se actualizeaza anexa Anexa 1.0l 1.1 Raport de progres din cadrul Manualul unic de
| evaluare, selectie si contractare, ed |. vers. 1 a POR 2014-2020.

Cu stima

Regic
—umc-g
Initiativd locald. Dervoltare regionald.
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La Anexa I11.OI 1.1 - Rapotul de progres se va include, dupa fiecare etapa, cite o coloani de
“observatii”, respectiv "observatii CAE”, "observatii ETF”, "observatii pre-contractare”. Aceasta
se aplicd pe intreg Manualul de evaluare selectie si contractare si nu numai pentru apelul
POR/2016/3/3.1/A/1, forma modificatd a Anexei 1.0l 1.1_Raport de Progres la procedura
generala constituie Anexa 2 la prezenta.

Restul prevederilor manualului unic de evaluare selectie si contractare raman pe deplin aplicabile
in cadrul procesului de selectie aferent apelului de proiecte nr. POR/2016/3/3.1/A/1.

Luiza RADU,

Sefi auto tatii de management pentru
Programul| Operational Regional
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