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INSTRUCTIUNEA NR. 162/2020

Avand in vedere:

A.

E.
F.

Art. 122, alin 3 din Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 privind obligatia statelor membre de a asigura schimbul
electronic de date intre beneficiari si structurile din sistemul de management si control, permitand
beneficiarilor sa prezinte, intr-o singura transmitere, toate informatiile necesare

Prevederile Acordului-cadru de delegare a anumitor atributii privind implementarea Programului Operational
Regional 2014 - 2020, pentru Ol din cadrul Agentiilor pentru Dezvoltare Regionald (ADR),

Regulamentului de Organizare si Functionare a MDRAP, cu modificdrile si completérile ulterioare, privind

aprobarea procedurilor interne de lucru si a instructiunilor emise in baza acordurilor cadru de delegare a
atributiilor in cadrul POR,

Prevederile Programul Operational Regional 2014-2020 a fost aprobat prin decizia Comisiei Europene nr. C
(2015) 4272/23.06.2015, ulterior intervenind o serie de modificiri aprobate prin deciziile nr. C(2016)
1705/18.03.2016, C(2017) 6024/30.08.2017, C (2018)2094/29.03.2018 si respectiv C(2018) 6889/16.10.2018,

Prevederile Manualului de verificare si autorizare a acheltuielilor,

Prevederile Instructiunii AMPOR nr. 139/2020

Luand in considerare prevederile contractelor de finantare conform cirora Beneficiarii au obligatia de a respecta
Instructiunile emise de AM POR in implementarea proiectelor,

in vederea implementirii proiectelor finantate in cadrul Programului Operational Regional, pentru perioada de
programare (2014-2020),

Autoritatea de Management pentru Programul Operational Regional emite prezenta Instructiune:

1.

Beneficiarii care transmit cererile de rambursare/platd/prefinantare prin MySMIS - Modulul Implementare,
conform Instructiunii AMPOR nr. 139/2020, vor avea in vedere prevederile Anexei 1 la prezenta instructiune
care descrie modul de transmitere a cererilor de rambursare/platd/prefinantare si a documentelor
justificative aferente.

Beneficiarii axei prioritare 12 — Asistentd Tehnicd a POR care utilizeazd MySMIS — Modulul Implementare
pentru transmiterea cererilor de rambursare/plata/prefinantare si a documentelor justificative aferente, vor
avea in vedere si particularitatile prezentate in cadrul Anexei 3 la prezenta instructiune.

Anexa nr. 24 — Sumarul situatiei lucrdrilor executate, sumarul certificatelor lunare, registrul NR — NCS,
recuperarea avansului, calculul cotei ISC la Instructiunea nr. 41/29.05.2017 privind documentele prezentate
de beneficiari la depunerea cererilor de rambursare/ plat, modificatd si completatd prin Instructiunea nr.
138/2020, se inlocuieste cu Anexa 2 la prezenta Instructiune

Prezenta Instructiune reprezintd modificarea procedurilor privind verificarea si autorizarea cheltuielilor.

Autoritatea de Management pentru Programul Operational Regional si Organismele Intermediare aferente
vor duce la indeplinire prezenta Instructiune prin publicarea pe site-urile acestora in vederea informarii
Beneficiarilor proiectelor finantate prin Programului Operational Regional
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ANEXA 1 - Documente depuse de beneficiarii care transmit cererile de

rambursare/plata/prefinantare prin SMIS — Modulul Implementare

. Aspecte comune privind transmiterea cererilor de platd/rambursare/ prefinantare si

incarcarea in MySMIS a documentelor justificative aferente acestora

Cererile de rambursare/plata/prefinantare si documentele justificative vor fi transmise

prin intermediul aplicatiei MySMIS, modulul Implementare.

Dupa actionarea butonului TRANSMITERE, beneficiarul va trimite, pe e-mail la Ol, o adresa
de fnaintare si formularul cererii rambursare/platd/prefinantare respective, in format Excel si

intocmit in conformitate cu modelele stabilite in cadrul Instructiunilor AMPOR.

Data la care se considerd depusd cererea de rambursare / platd / prefinantare, inclusiv
termenele de verificare ce decurg din aceasta, este data la care cererea a fost inregistrata la
Organismul Intermediar. Beneficiarul are obligatia de a solicita numarul de inregistrare al cererii de
la Ol.

Documentele justificative vor fi scanate ca fisiere separate, numerotate si denumite pentru a fi
usor de incarcat si accesat, in ordinea cheltuielilor cuprinse in cerere (de ex: 1. certificat TVA, 2.
factura fiscala nr.., 3. OP nr. ...; 4. contractul de lucrari nr..., inclusiv AA, 5. PV de receptie nr...,
etc.). De asemenea, se va avea in vedere sa nu se utilizeze denumiri foarte lungi si nici utilizarea

excesiva a caracterelor speciale pentru fisierele atasate.

Alaturi de documentele justificative, beneficiarul va incarca si formularul cererii de
rambursare/platd/prefinantare corespunzator, semnat electronic. si intocmit in conformitate cu

modelele stabilite in cadrul Instructiunilor AMPOR.

incarcarea documentelor justificative in Modulul Implementare se va face dupa cum

urmeaza:

e n cadrul functiei ,Factura fiscald” se vor completa informatiile aferente facturilor fiscale si
se va incarca documentul pdf, denumit corespunzator.

o In cadrul functiei ,Documente de platd” se vor completa informatiile aferente ordinelor de
platd (sau chitantelor, daca este cazul) si se va incarca documentul pdf, denumit
corespunzator.

o In cadrul functiei ,Dovada platii” se vor completa informatiile aferente extraselor de cont
(sau registrului de casa, daca este cazul) si se va incarca documentul pdf, denumit
corespunzator.



o Informatiile aferente cheltuielilor pentru care nu existd emisa o factura, de ex. pentru taxe
(ISC, CSC, alte taxe), vor fi completate in cadrul functiei “Alte documente justificative”. in
aceasta functie se vor completa informatiile din cadrul documentelor justificative (de ex.

Referate) si se vor incdrca documentele pdf, denumite corespunzator.

Restul documentelor justificative aferente cheltuielilor solicitate la decontare,
enumerate la punctele Il., lll., IV. V., care nu pot fi asimilate unei categorii (factura fiscald, stat de
plata, ordine de platd, extras de cont, etc), vor fi incarcate in mySMIS in cadrul functiei ,Cerere

curenta” in sectiunea ,Lista fisiere atasate”.

Atentie! Toate documentele incércate vor fi scanate individual, numerotate si vor fi denumite
corespunzator.

Beneficiarul raspunde de:

e scanarea documentelor originale. Prin aplicarea semnaturii electronice,
beneficiarul isi asuma conformitatea cu originalul a documentului scanat si
incarcat in MySMIS.

e de utilizarea sumelor conform destinatiilor aprobate, precum si de restituirea
sumelor virate in cazul in care acestia nu justifica utilizarea lor prin cereri de
rambursare aferente cererii de plata.

Oll' AM poate solicita completari/ clarificari in ceea ce priveste cererea de
rambursare/plata/prefinantare depusa de catre Beneficiar. Solicitarea de clarificari se transmite de
catre Ol prin Modulul Implementare. in momentul transmiterii solicitérii, in Front Office cererea de
rambursare/platd/prefinantare are statusul ,Cu clarificari” si sistemul va trimite un email automat pe
adresa asociata contului reprezentantului legal inrolat in mySMIS.

Raspunsul la solicitarile de clarificari si documentele justificative vor fi depuse in acelasi
mod ca si cererea initiald, cu mentiunea ca aceasta reprezintd o noua versiune a cererii de
rambursare/platé/prefinantare. Documentele solicitate se vor incédrca in cadrul functiei “Cereri
transmise” sectiunea ,Lista fisiere atasate” si pentru a putea fi usor identificate, acestea vor fi
denumite astfel: prefixul RC1_si denumirea sugestivd a documentului sau RC2_si denumirea
sugestivda a documentului (pentru a se identifica documentele transmise in cadrul
raspunsului la clarificari 1, respectiv 2). Odata cu raspunsul la clarificéri se va transmite pe
email, la Ol, o adresa de Tnaintare care va cuprinde o lista a documentelor incarcate la raspunsul
de clarificari in MySMIS - modulul Implementare impreuna cu formularul Excel al cererii de
rambursare/plata/prefinantare refacut, daca este cazul.

In aceste conditii, termenul de verificare se intrerupe pana la data la care este transmis
raspunsul la clarificarile solicitate. Beneficiarul are obligatia de a transmite informatiile si

documentele solicitate in termenul solicitat. Daca beneficiarul nu transmite documentele sau



clarificarile solicitate, in termenul precizat poate atrage respingerea, partiala sau totald, dupé caz,

a cheltuielilor solicitate.

Atentie! Tn situatia n care cererea de rambursare/plati/prefinantare nu este introdusa
corect, sau documentele justificative nu sunt atasate conform listei detaliate anterior, Ol/AM poate
returna cererea de rambursare/platd/prefinantare beneficiarului pentru revizuire i
corectare.

Atentie! Pentru a modifica/corecta anumite informatii se vor avea in vedere

urmatoarele:

- O factura solicitatd integral la rambursare nu poate fi modificata, ea devenind
inactivd. Pentru modificarea facturii solicitate integral la rambursare trebuie
deselectata bifa de la solicitat integral.

- Daca s-a gresit linia bugetara si in urma clarificarilor beneficiarul trebuie sa
modifice linia bugetara, prima data se adauga cheltuiala pe linia corecta si apoi se

va sterge linia gresita.

Beneficiarii sau alte organisme implicate in implementarea proiectelor au obligatia
detinerii unei evidente contabile analitice separate sau un sistem de codificare adecvat pentru
toate tranzactiile efectuate in legaturd cu implementarea proiectului (inscrierea obligatorie a

codului SMIS alaturi de simbolurile obligatorii legale).

Documentele originale pe baza carora se inregistreaza in contabilitatea beneficiarului cheltuielile
efectuate Tn cadrul proiectului vor avea mentionat codul proiectului si mentiunea «Proiect finantat
din POR 2014-2020». in cazul facturilor decontate partial se va mentiona pe factura suma
solicitatd la decontare. In situatia facturilor care contin sume aferente mai multor proiecte, suma
solicitatd va fi separata pe baza si TVA. in plus, pe originalul facturilor incluse in Cererea de plata

se va aplica mentiunea “Factura a fost inclusa in Cererea de platd/rambursare/prefinantare.

Il. Depunerea cererilor de plata

Mecanismul decontarii cererilor de plata se aplica tuturor beneficiarilor de proiecte finantate
din instrumente structurale Tn cadrul programelor operationale, cu exceptia beneficiarilor prevazuti
la art. 6 alin. (1) - (4) si (6) din O.U.G. nr. 40/2015 cu modificarile si completarile ulterioare.

Beneficiarii vor intreprinde masurile necesare deschiderii unui cont de disponibil la unitatile

teritoriale ale Trezoreriei statului, in vederea incasarii, dupa verificarea cererilor de platd, a



cheltuielilor rambursabile si a contravalorii taxei pe valoarea adadugata (conform contractului de

finantare) aferenta cheltuielilor eligibile.

Pentru beneficiarii/ liderii de parteneriat/ partenerii, altii decat cei prevazuti la art. 6 si 7 din

0.U.G. nr.40/ 2015, cu modificarile si completarile ulterioare, care au obligatia de a achita integral

contributia proprie aferenta cheltuielilor eligibile solicitate la decontare prin cererea de platd se

aplica prevederile legale in vigoare la data depunerii cererii de plata la OlI/AM

Cererea de plata a Beneficiarului trebuie sa fie insotitd de urmatoarele documente

justificative semnate electronic:

1.

Adresa deschidere conturi de trezorerie pentru achitarea sumelor din cererile de plata

(la prima cerere de plata)

Identificarea financiard. In cazul proiectelor implementate in parteneriat, identificarile
financiare se vor prezenta pentru fiecare partener pentru care sunt solicitate la
decontare sume in cererea de plata;

Declaratia pe propria raspundere privind corectitudinea sumelor reprezentand TVA
inscrise Tn facturi, precum si cu privire la respectarea obligatiilor referitoare la TVA

prevazute de legislatia in vigoare

Certificatul privind nedeductibilitatea TVA aferenta cheltuielilor cuprinse Tn cererea de
platd, emis de ANAF, conform procedurii aprobate prin ordin al ministrului finantelor
publice;

Adresa din care sa rezulte dobanda neta la contul de prefinantare, la cererea de plata

finald, daca este cazul

Documentele prevazute de Instructiunea AM POR nr. 42/2019: situatia achizitiilor,
notificare privind modificarea structurii personalului (pentru beneficiarii publici),

declaratia privind evitarea conflictului de interese;
Documente justificative privind cheltuielile solicitate la decontare, astfel:
a. Pentru contractele de lucrari:

- contractul incheiat de beneficiar si actele aditionale pentru care se solicita
decontare in cadrul cererii de plata curenta;

- facturile; Beneficiarul va solicita la decontare facturi separate pentru
cheltuielile decontate in baza contractului de baza si separat facturi
decontate in baza actelor aditionale prin care este majorata valoarea
contractului de baza ca urmare a modificérii listelor de cantitati sau pozitii

distincte in cadrul aceleasi facturi;



situatiile de lucrari pentru lucrarile executate aferente fiecarei facturi, semnate de
beneficiar, constructor si diriginte de santier;

un document asumat de beneficiar din care sa rezulte numarul total de articole de
deviz solicitate la decontare in cererea curenta;

autorizatia de construire (se ataseaza la prima cerere de platd/ rambursare in care
se deconteaza lucrari);

garantia de avans (daca este cazul);

garantia de buna executie pentru lucrari;

ordinul de incepere a lucrarilor (se atageaza la prima cerere de platd/ rambursare
in care se deconteaza lucrari);

comunicarea catre ISC si catre emitentul autorizatiei de construire privind
inceperea executiei lucrarilor (se ataseaza la prima cerere de platd/ rambursare in
care se deconteaza lucrari);

programul de urmarire si control al calitatii lucrarilor si avizul ISC (se ataseaza la
prima cerere de platd/ rambursare in care se deconteaza lucrari);

procesele verbale de receptie pe faze determinante;

procesele-verbale de receptie partiald, care sa ateste stadiul fizic de executie, la
solicitarea investitorului si cu participarea obligatorie a reprezentantilor
Inspectoratului de Stat in Constructii in cazul investitilor finantate din fonduri
publice (conf. Legii nr.50/1991) (daca este cazul);

procesele verbale de receptie la terminarea lucrarilor cu participarea obligatorie a
reprezentantilor Inspectoratului de Stat in Constructii in cazul investitiilor finantate
din fonduri publice (conf. Legii nr.50/1991);

certificat de performanta energetica (la cererea de plata finald);

ordinele de sistare si de reincepere a lucrérilor,

centralizatorul financiar al situatiilor de lucrari cu devizele pe obiect ofertate;

notele de constatare emise de dirigintele de santier/ constructor si dispozitiile de
santier emise de proiectant si semnate de beneficiar, dirigintele de santier si
constructor;

sumarul situatiei lucrarilor executate (Anexa 2 la prezenta Instructiune);

sumarul certificatelor lunare de plata (Anexa 2 la prezenta Instructiune);

registrul NR/NCS (Anexa 2 la prezenta Instructiune);

recuperarea avansului platit (Anexa 2 la prezenta Instructiune);

sumarul calculului cotei datorate ISC (Anexa 2 la prezenta Instructiune);
documentele justificative prevazute in Ordinul 3077/04.11.2019 conform
Instructiunii nr. 129/2019 a AMPOR, daca este cazul.



Beneficiarii se vor asigura ca:

preturile unitare aferente reperelor/ articolelor de deviz din situatiile de lucrari
trebuie sa fie mai mici sau egale cu preturile unitare din oferta castigatoare/ oferta
actualizata, care este anexata la contractul de executie;

calculele pentru aceste repere/ articole de deviz (cantitate, pret unitar si valoare)
trebuie sa fie corecte; daca, din verificarile efectuate conform procedurilor in
vigoare, Ol AM constata greseli in efectuarea calculelor, Ol/ AM poate returna
cererea de plata;

cantitatile reperelor/ articolelor de deviz din situatiile de lucrari trebuie sa fie in
concordanta cu cele din atagsamentele aferente, detaliate cu calculul cantitatilor;
atasamentele detaliate vor fi disponibile in vederea verificarii pe teren,

valoarea lucrarilor din situatiile de lucrari se incadreaza in bugetul aprobat;
procesul verbal de predare-primire a amplasamentului si a bornelor de reper va fi
disponibil in vederea verificarii pe teren;

balanta cantitatilor decontate pentru fiecare articol de deviz Tmpreund cu

atasamentele detaliate vor fi disponibile in vederea verificarii pe teren;

b. Pentru contractele de furnizare echipamente:

contractele incheiate de beneficiar si actele aditionale;

facturile;

garantia de avans (daca este cazul);

garantia de buna executie (daca este cazul);

declaratiile vamale (pentru bunurile din import), din {ari altele decéat cele membre
UE;

procesele verbale de receptie a bunurilor achizitionate (daca este cazul);

procesele verbale de punere in functiune a bunurilor achizitionate (se ataseaza la
cererea de plata finala daca este cazul);

c. Pentru contractele de servicii:

contractele incheiate de beneficiar si dupa devizele financiare pentru servicii (daca
este cazul) si actele aditionale;
facturile;

garantia de avans (daca este cazul);



- garantia de buna executie pentru servicii;

- procesele verbale de predare a serviciilor;

- rapoartele de activitate/ audit;

- avizul emis de Ol pentru activitatile de informare si publicitate;

- fotografii dupa materialele de informare/ publicitate si promovare a proiectului.

d. documentele care atesta plata (ex. ordine de plata, extrase de cont etc.) care
dovedesc plata contributiei proprii aferentd cheltuielilor eligibile incluse in
documentele justificative aferente cererii de plata (dacd este cazul). Beneficiarii/
Liderii de parteneriat/ Partenerii, altii decat cei prevazuti la art. 6 si 7 din O.U.G. nr.40/
2015, cu modificarile si completarile ulterioare, au obligatia de a achita integral
contributia proprie aferenta cheltuielilor eligibile incluse in documentele anexate
cererii de plata;

e. declaratia pe propria raspundere a beneficiarului in care sa fie evidentiate veniturile
nete generate de proiect in implementare, la cererea de plata finala (daca este cazul

— pentru proiectele generatoare de venit).

Beneficiarii sunt responsabili de utilizarea sumelor conform destinatjilor aprobate,
precum si de restituirea sumelor virate in cazul in care acestia nu justifica utilizarea lor prin

cereri de rambursare aferente cererii de plata.

lll. Depunerea cererilor de rambursare aferente cererilor de plata

In termenul prevazut de OUG nr. 40/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa
fncasarea sumelor virate de catre AM POR beneficiarii au obligatia de a depune la Organismul
Intermediar Cererea de rambursare aferentd Cererii de platéd in care sunt incluse numai facturile
incluse in Cererea de plata anterioara, insotitd de documentele justificative aferente. La cererea
de rambursare aferenta cererii de plata va fi solicitatd aceeasi valoare ca la cererea de plata.

Cererea de rambursare aferenta Cererii de platd a Beneficiarului trebuie sa fie insotita de
urmatoarele documente justificative semnate electronic:

e Identificarea financiard; Tn cazul proiectelor implementate in parteneriat,
identificarile financiare se vor prezenta pentru fiecare partener pentru care sunt
solicitate la decontare sume in cererea de rambursare aferenta cererii de plata;

e Cererea de platd in baza cdreia AM POR a virat fondurile catre Beneficiar (fara
documentele justificative suport);

e Notificarea aferenta cererii de plata transmisad de AM POR;



e Informarea aferenté cererii de platd transmisa de AM POR;

e Extras de cont din care s3 rezulte data incasarii sumelor aferente cererii de platé de
la AM POR,;

e Facturi;

e Ordinele de platd pentru plata integrald a facturilor din Notificare si extrasele de
cont aferente;

e Documente care atestd inregistrarea in contabilitate a operatiunilor cuprinse in
cererea de rambursare (fisa de cont—balanta de verificare analiticd/ extras din
balanta analitica);

e Documente de receptie/ punere in functiune, dacé este cazul.

Beneficiarii efectueazé plata in termenul, prevazut de OUG nr. 40/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare, de la incasarea sumelor de la AM POR, numai pentru facturile inscrise in
Notificarea transmisa de catre AM POR. Sumele incasate pe baza cererilor de platd nu pot fi

utilizate pentru o alta destinatie decat cea pentru care au fost acordate.
Ordinele de platd se intocmesc in conformitate cu Notificarea aferentd cererii de plata
transmisa de AM POR.

Beneficiarii au obligatia restituirii integrale sau partiale a sumelor virate in cazul

proiectelor pentru care acestia nu justifica prin cereri de rambursare utilizarea acestora.

IV. Depunerea cererilor de rambursare ce contin cheltuieli care nu au fost solicitate la

decontare printr-o cerere de plata

Beneficiarii/ liderii de parteneriat au obligatia de a depune la Ol cereri de rambursare
pentru cheltuielile efectuate n termenul prevazut de OUG nr. 40/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare, de la efectuarea acestora, cu exceptia cheltuielilor efectuate inainte de

semnarea contractului de finantare.

Cererea de Rambursare a Beneficiarului trebuie sa fie insotita de urmaétoarele

documente justificative:

1. Adresa privind deschiderea contului, pentru fincasarea sumelor din cererile de

rambursare (la prima cerere de rambursare), daca este cazul,



Identificarea financiard; Tn cazul proiectelor implementate in parteneriat, identificarile
financiare se vor prezenta pentru fiecare partener pentru care sunt solicitate la
decontare sume in cererea de rambursare;

Declaratia pe propria réspundere privind corectitudinea sumelor reprezentand TVA
inscrise in facturi, precum si cu privire la respectarea obligatiilor referitoare la TVA
prevazute de legislatia in vigoare.

Certificatul privind nedeductibilitatea TVA aferentd cheltuielilor cuprinse in cererea de
rambursare, emis de ANAF, conform procedurii aprobate prin ordin al ministrului
finantelor publice;

Adresa din care si rezulte dobanda net& la contul de prefinantare, la cererea de plata
finald, daca este cazul

Documentele prevazute de Instructiunea AM POR nr. 42/2019: situatia achizitiilor,
notificare privind modificarea structurii personalului (pentru beneficiarii publici), declaratia

privind evitarea conflictului de interese;
Documente justificative privind cheltuielile solicitate la decontare, astfel:
a. Pentru contractele de lucrari:

contractul incheiat de beneficiar si actele aditionale pentru care se solicita

decontare in cadrul cererii de plata curentd;

- facturile; Beneficiarul va solicita la decontare facturi separate pentru cheltuielile
decontate in baza contractului de bazé si separat facturi decontate in baza actelor
aditionale prin care este majoratd valoarea contractului de baza ca urmare a
modificarii listelor de cantitati sau pozitii distincte in cadrul aceleasi facturi;

- situatiile de lucrari pentru lucrérile executate aferente fiecarei facturi, semnate de
beneficiar, constructor si diriginte de santier;

- un document asumat de beneficiar din care sa rezulte numarul total de articole de
deviz solicitate la decontare in cererea curenta;

- autorizatia de construire (se ataseaza la prima cerere de platd/ rambursare in care
se deconteaza lucrari);

- garantia de avans (daca este cazul);

- garantia de buna executie pentru lucrari;

- ordinul de incepere a lucrarilor (se atageaza la prima cerere de platd/ rambursare
in care se deconteaza lucrari);

- comunicarea catre ISC si catre emitentul autorizatiei de construire privind
inceperea executiei lucrarilor (se ataseaza la prima cerere de platd/ rambursare in

care se deconteaza lucrari);



programul de urmarire si control al calitatii lucrérilor si avizul ISC (se ataseaza la
prima cerere de platd/ rambursare in care se deconteaza lucrari),

procesele verbale de receptie pe faze determinante;

procesele-verbale de receptie partiald, care sa ateste stadiul fizic de executie, la
solicitarea investitorului si cu participarea obligatorie a reprezentantilor
Inspectoratului de Stat in Constructii in cazul investitilor finantate din fonduri
publice (conf. Legii nr.50/1991) (daca este cazul);

procesele verbale de receptie la terminarea lucrarilor cu participarea obligatorie a
reprezentantilor Inspectoratului de Stat in Constructii in cazul investitiilor finantate
din fonduri publice (conf. Legii nr.50/1991);

certificat de performanta energetica (la cererea de plata finala),

ordinele de sistare si de reincepere a lucrarilor,

centralizatorul financiar al situatiilor de lucréari cu devizele pe obiect ofertate;

notele de constatare emise de dirigintele de santier/ constructor si dispozitiile de
santier emise de proiectant si semnate de beneficiar, dirigintele de santier si
constructor,

sumarul situatiei lucrarilor executate (Anexa 2 la prezenta Instructiune);

sumarul certificatelor lunare de plata (Anexa 2 la prezenta Instructiune);

registrul NR/NCS (Anexa 2 la prezenta Instructiune);

recuperarea avansului platit (Anexa 2 la prezenta Instructiune);

sumarul calculului cotei datorate ISC (Anexa 2 la prezenta Instructiune);
documentele justificative prevazute fin Ordinul 3077/04.11.2019 conform
Instructiunii nr. 129/2019 a AMPOR, daca este cazul.

Beneficiarii se vor asigura ca:

preturile unitare aferente reperelor /articolelor de deviz din situatile de lucrari
trebuie s& fie mai mici sau egale cu preturile unitare din oferta castigatoare/ oferta
actualizatd, care este anexata la contractul de executie;

calculele pentru aceste repere/ articole de deviz (cantitate, pret unitar si valoare)
trebuie s3 fie corecte; daca, din verificarile efectuate conform procedurilor in
vigoare, Ol/ AM constaté greseli in efectuarea calculelor, Ol/ AM poate returna
cererea de rambursare;

cantitatile reperelor/ articolelor de deviz din situatiile de lucrari trebuie sa fie in
concordantd cu cele din atasamentele aferente detaliate cu calculul cantitatilor,
atasamentele detaliate vor fi disponibile in vederea verificarii pe teren;

valoarea lucrarilor din situatiile de lucrari se incadreaza in bugetul aprobat;



procesul verbal de predare-primire a amplasamentului si a bornelor de reper va fi
disponibil in vederea verificarii pe teren;
balanta cantitatilor decontate pentru fiecare articol de deviz Tmpreuna cu

atasamentele detaliate vor fi disponibile in vederea verificarii pe teren;

b. Pentru contractele de furnizare echipamente:

contractele incheiate de beneficiar si actele aditionale;

facturile;

garantia de avans (daca este cazul);

garantia de buna executie (daca este cazul);

declaratiile vamale (pentru bunurile din import), din tari altele decat cele membre
UE;

procesele verbale de receptie a bunurilor achizitionate (daca este cazul);

procesele verbale de punere in functiune a bunurilor achizitionate (se atageaza la

cererea de rambursare finald daca este cazul);

c. Pentru contractele de servicii:

contractele incheiate de beneficiar si dupa devizele financiare pentru servicii (daca
este cazul) si actele aditionale;

facturile;

garantia de avans (daca este cazul);

garantia de buna executie pentru servicii;

procesele verbale de predare a serviciilor;

rapoartele de activitate/ audit;

avizul emis de Ol pentru activitatile de informare si publicitate;

fotografii dupa materialele de informare/ publicitate si promovare a proiectului.

d. Pentru cheltuielile cu salariile:

Dispozitii/ decizii/ ordine de numire in echipa de management/implementare a
proiectului la prima cerere de rambursare in care sunt solicitate la rambursare
acest tip de cheltuieli sau ori de cate ori intervin modificari ale echipei de
management/implementare a proiectului;

Contracte de munca si ultimul act aditional la contractul de munca, daca este cazul
si extras din REVISAL cu inregistrarea acestora, la prima cerere de rambursare in



V.

care sunt solicitate la rambursare acest tip de cheltuieli sau ori de cate ori intervin
modificari la acestea;

- Actele administrative de decizie interna privind numirea in functia publica, la prima
cerere de rambursare in care sunt solicitate la rambursare acest tip de cheltuieli
sau ori de cate ori intervin modificari ale acestora, dacéa este cazul

- Fisele postului, la prima cerere de rambursare in care sunt solicitate la rambursare
acest tip de cheltuieli sau ori de cate ori intervin modificari, daca este cazul,

- Time-sheet-uri/pontaje din care sa rezulte timpul efectiv lucrat pe proiect, intocmite
cumulat pentru toate proiectele finantate din fonduri nerambursabile in care
persoana este angajata;

- State de plata si centralizatoare ale acestora sau extrase din statele de plata, dupa
caz,

- Rapoarte de activitate, semnate de managerul de proiect;

- Documente de plata (ordine de platd, extrase de cont etc.);

- Registrul de casa/extras din registrul de casa in cazul in care salariul se ridica de
la casierie.

e. documentele care atestd plata (ex. ordine de platd, extrase de cont etc.); Pe
originalele ordinelor de plata se va inscrie suma solicitaté la decontare. In cazul in
care ordinele de platd contin sume platite pe mai multe proiecte, suma va fi separata
pe fiecare proiect in parte

f. declaratia pe propria raspundere a beneficiarului in care sa fie evidentiate veniturile
nete generate de proiect in implementare, la cererea de rambursare finala (daca este
cazul — pentru proiectele generatoare de venit);

g. adresa din care sa rezulte dobanda netad la contul de prefinantare la cererea de

rambursare finala.

Depunerea Cererilor de Prefinantare

Cererea de Prefinantare a Beneficiarului trebuie sa fie insotitd de urmaétoarele

documente justificative:

1.

Adresa privind deschiderea contului, pentru iTncasarea sumelor din cererile de
prefinantare;

|dentificarea financiara; in cazul proiectelor implementate in parteneriat, identificarile
financiare se vor prezenta pentru fiecare partener pentru care este solcitata

prefinantare.



Cererea de Prefinantare;

Contractele de achizitii pentru beneficiarii, altii decat cei prevazuti la art. 6 alin (1), (2),
(2A1, (3), (4) si (6) din OUG nr. 40/2015, care solicita prefinantare in trange de 30%, daca
este cazul.

Nota justificativd conform prevederilor OUG nr. 40/2015, cu modificarile si completarile

ulterioare, daca este cazul.
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ANEXA 3 - Aspecte privind introducerea cererilor de rambursare/plata/prefinantare
prin MySMIS — Modulul Implementare

In cazul contractelor de Asistenta Tehnica incheiate in cadrul axei 12 POR 2014-2020, cu
ocazia introducerii cererilor de rambursare in MySMIS — Modul Implementare, se vor urmari
pasii indicati in cadrul manualului de utilizare MySMIS 2014 Front Office Implementare
(https://www.fonduri-

ue.ro/images/files/mysmis/versiunea_2/Manual_de_utilizare MySMIS2014 FO Implementar

e 22.06.20.pdf), si in tutorialele publicate la adresa: https://www.fonduri-ue.ro/mysmis, cu
luarea in considerare a urmatoarelor particularitati:

I. Cheltuielile salariale

1)

2)

4)

5)

6)

7)

in cadrul functiei Persoane, se creeaza o singura persoan3 fictiva (Nume —
Salarii, Prenume — Ol si Suport, categoria Personal din Structuri Sprijinite),
prin intermediul careia se vor solicita la rambursare toate cheltuielile salariale
ale personalului cu activitati privind implementarea POR, inclusiv contributiile
aferente acestora, atat personal Ol, cét si personal suport.

in cadrul sub-functiei Contracte, se ataseaza Anexa 15 a contractului de
finantare (Personalul angajat al beneficiarului cu atributii specifice
implementarii POR)

Prin intermediul functiei State de Plata, in cadrul sub-functiei Adauga Stat,
se adauga statul aferent lunii calendaristice pentru care se solicitd
rambursarea cheltuielilor salariale.

Se completeaza numarul de ore, ca rezultat al inmultirii intre durata normata
de lucru a unei zile (8 ore) si numarul de zile lucratoare din luna respectiva,
conform fisei centralizate de pontaj.

Ulterior, se selecteaza si se incarcd succesiv toate tipurile de contributii
aferente drepturilor salariale platite, introducéndu-se valorile cumulate ale
acestora, pe fiecare tip de contributie, pentru toti salariatii. in cazul in care
tipul distinct de contributie nu este predefinit in sistem, se va selecta Altele Si
se va completa valoarea aferenta contributiei.

Se procedeaza la atasarea de documente in cadrul statului lunar. in mod
obligatoriu, printre documentele atasate se vor regasi: fisa colectivd de
prezenta, statul lunar de plati al ADR, statul lunar de plati pentru personalul
Ol.

Prin intermediul functiei Persoane aferent statului, se adaugé in stat persoana
creata conform punctul I.1.

in cadrul functiei Document de plats, se introduc cumulat toate ordinele de
plata aferente operatiunilor efectuate pentru plata cheltuielilor salariale,
inclusiv pentru plata contributiilor, indiferent de tipul acestora. _

in cadrul functiei Dovada platii, se introduc cumulat toate extrasele de cont
aferente operatiunilor efectuate pentru plata cheltuielilor salariale, inclusiv
pentru plata contributiilor, indiferent de tipul acestora.

In cadrul functiei Cerere curentd statul de plata solicitat la rambursare va fi
marcat cu bifa solicitat partial.

Toate documentele vor fi semnate electronic. Operatiunile de la punctul 3 se repeta pentru
fiecare luna pentru care se solicitd rambursarea cheltuielilor salariale.



Il. Cheltuieli de deplasare

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Prin intermediul functiei Ordine de deplasare, se vor crea doua ordine de
deplasare cumulative, unul pentru deplasarile interne si altul pentru
deplasarile externe. Se vor introduce cumulat toate ordinele de deplasare
individuale, respectiv cheltuielile aferente deplasarilor din perioada acoperitd
de cererea de rambursare, conform tipului acestora (interne sau externe) cu
exceptia cheltuielilor realizate cu factura fiscala. Acestea din urma se introduc
in cererea de rambursare prin intermediul functiei Factura Fiscala.

in functia Ordine de deplasare, pentru ambele ordine indicate la punctul
anterior, se selecteaza persoana fictiva creatd conform detaliilor indicate la
punctul 1.1. Data fiecarui ordin de deplasare cumulativ va fi data primului ordin
de deplasare individual din perioada acoperitd de cererea de rambursare.
Durata deplasérii completata in formularul Ordin de deplasare va fi de la data
inceperii primei deplasari individuale, pana la data incheierii ultimei deplasari
individuale din perioada acoperitd de cererea de rambursare.

Pentru ordinele de deplasare cumulative introduse in sistem, se vor atasa
documentele justificative aferente tuturor deplasarilor din fiecare categorie,
prin intermediul butonului Atageaza Fisier.

in mod distinct, se va atasa ca document justificativ un tabel centralizator al
deplasarilor realizate si solicitate la rambursare in perioada acoperitd de
cererea curenta.

Cu ocazia editarii detaliilor ordinului de deplasare cumulativ, se vor introduce
valorile totale ale cheltuielilor de transport, diurna si cazare. Astfel, se
cumuleaza cheltuielile de transport (bon fiscal pentru combustibil, taxe de
drum specifice, cheltuieli cu taxi, bilete pentru mijloace de transport in comun)
pentru detaliul de transport, alocatile de cazare acordate conform HG
714/2018 pentru detaliul de cazare si sumele acordate cu titlul de diurna
pentru detaliul de diurna.

Se va aplica in mod corespunztor exceptia indicata la punctul 1.1, privind
cheltuielile realizate cu factura fiscala, care se introduc in cererea de
rambursare prin intermediul functiei Factura Fiscala.

in functia Documente de plata, pentru ordinele de deplasare cumulative se
vor introduce cumulat toate ordinele de plata si dispozitiile de plata aferente
cheltuielilor de deplasare realizate in perioada acoperitd de cererea de
rambursare.

in functia Dovada platii, pentru ordinele de deplasare cumulative se vor
introduce cumulat toate extrasele de cont si extrasele din registrul de cas3
aferente cheltuielilor de deplasare realizate in perioada acoperita de cererea
de rambursare.

lll. Costuri simplificate

Prin intermediul functiei Alte documente justificative, se vor introduce statele lunare de pléti
aferente perioadei acoperite de cererea de rambursare, care includ totalitatea costurilor
directe de personal. Se va indica “Ghidul solicitantului” ca temei legal si se va completa
valoarea costurilor indirecte, respectiv 15% din valoarea totald a costurilor directe de
personal si se va bifa optiunea “costuri simplificate”. Nu se vor atasa documente de plata sau



de dovadd a plati. In functia Cerere de rambursare, se va selecta si se va introduce
elementul in cerere.

Detaliile anterior prezentate se completeaza cu prevederile Ghidului Solicitantului si ale
Manualului de Asistentd Tehnica al AM POR.



	Pages from INSTR. 162
	Pages from INSTR. 162-3

